
بعد التحية والسلام أتقدم اليوم لشخصكم ...........… رئيس مجلس إدارة في …. الأستاذ المحترم السيد...............

في  ......................بفرع شركتكم…..................... الكريم من أجل شغل وظيفة .......................... في قسم 

، أتمنى أن أكون أحصل على ثقتكم لقبولي في هذه الوظيفة، وربما قد أكون الرجل المناسب من …................مدينة 

في كلية .................. من جامعة . …........................على مؤهل  لحصوليأجل شغل هذه الوظيفة نظراً 

ولي التي أشغل بها مثل هذه الوظيفة، فسبق لي العمل بهذا المجال من قبل وأمتلك وهذه ليست المرة الأ ،…................

سنوات، تمكنت خلال هذه الفرصة من الحصول على عدد جيد من الدورات التدريبية ومن ...… خبرة طويلة تمتد إلى 

أتمنى أن أحصل على القبول ، في النهاية ….و … الشهادات المعتمدة من قبل العديد من الشركات وأبرز هذه الشركات 

والبريد ….. والعنوان......….. الخالصة لسيادتكم باستمرار النجاح الاسم تمنياتيمن شخصكم الكريم. مع 

  …...............الإلكتروني

 …….................. رقم الهاتف المحمول


